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ACTA No. 04

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: Acompafiamiento Asesoria para la Puesta en
marcha de la empresa Fondo Emprender FINCA AGROECOLOGICA VILLA CELESTE SAS ID -
84946.

CIUDAD Y FECHA: Ibagué, 25 de octubre de HORA INICIO: | HORA FIN:

2024 8:00 a.m. 6:00 pm

LUGAR Y/O ENLACE: Vereda La Rica— DIRECCION / REGIONAL TOLIMA /
Municipio de Falan CENTRO AGROPECUARIO LA GRANJA.

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

Compromisos establecidos por interventoria

Revisiéon de indicadores de gestién

Revisién de avance de plan operativo de actividades 89 al 99.
Ejecucidon administrativa, legal y comercial de la empresa
Organizacion de carpetas

SIS S

. Fecha de avances y pagos, cohortes.

OBIJETIVO(S) DE LA REUNION:

1. Realizar el proceso de asesoria al Emprendedora Angie Viviana Guzman Valderrama
Identificado con CC 1.023.949.962 de Bogot3, en el proceso de ejecucién de proyectos de
Fondo Emprender, FINCA AGROECOLOGICA VILLA CELESTE SAS ID - 84946.

DESARROLLO DE LA REUNION

Se inicia la reunion de asesoria presencial, con presencia del emprendedor y la gestora
operativa del proyecto:

1. Revisién de tareas emprendedor con la interventoria.

e Anexar el contrato de cooperacién empresarial con sus cinco anexos (anexo 1 Acta
de Inicio, anexo # 2 pagaré, Anexo # 3 carta de instrucciones, anexo #4 Contrato de
Garantia mobiliaria, anexo # 5 contrapartidas y el soporte de envio a UTS) en la
actividad de Documentos Legales. CUMPLIDO

e Anexar en la actividad 99 de la plataforma el certificado de existencia y
representacion legal de la empresa emitido por la Cdmara de Comercio. CUMPLIDO

e Anexar en la actividad 99 de la plataforma el RUT de la empresa debe tener la
responsabilidad 52 PENDIENTE POR PROBLEMAS TECNICO DE LA DIAN

e Facturador Electrénico. CUMPLIDO

GOR-F-084 V01




SENA

N

Anexar en la actividad 99 de la plataforma el acto de constitucién de la empresa, el
cual debe corresponder a fiel copia del entregado ante la Cdmara de Comercio.
CUMPLIDO

Anexar en la actividad 99 de la plataforma el RUT de la emprendedora con la
responsabilidad 22. CUMPLIDO

Anexar en la plataforma actividad 99 documentos legales la Certificacion de
apertura de cuenta bancaria a nombre de la empresa. CUMPLIDO

Anexar la Autorizacién de Facturacion electrénica y la Autorizacién de Documento
Soporte electrénico en la actividad de Documentos Legales. CUMPLIDO

Anexar en la pestaiia ndmina de la plataforma, cargo contador: una cotizacién
(propuesta) del contador elegido, incluyendo en su solicitud la razén de su eleccién,
contrato de prestacién de servicios firmado, copia del RUT del contratista
actualizado (fecha de actualizacién menor a un afio), copia de la cédula de
ciudadania del contratista, hoja de vida con soportes, afiliaciones a la Seguridad
Social (formulario con sello de radicacidn - en los casos que aplique) en su calidad
de independiente y/o certificacidon de vinculacion vigente (expedicion menor a 30
dias), afiliacion como independiente a nombre de la empresa en lo relacionado a la
ARL, copia de la tarjeta profesional, certificado de antecedente disciplinario
expedido por la Junta Central de Contadores (no mayor a 90 dias de expedicidn),
soportes de pago de la seguridad social, presentar el informe de actividades firmado
por el contratista y que contenga el visto bueno de aprobacién del empresarioy la
contabilidad y presentacién de informes contables debe encontrarse al dia.
CUMPLIDO

Anexar en la plataforma los documentos del local a arrendar segun lo establecido
en el instructivo de pagos vigente: a. Certificado de libertad y tradicién del bien
inmueble no mayor a sesenta (60) dias. b. Cuando el contrato de arrendamiento sea
celebrado por una persona diferente al propietario, deberd anexar un documento
gue pruebe la capacidad juridica o la competencia para celebrarlo. c. Documento
expedido por autoridad competente que permita el desarrollo de la actividad
econémica en el predio. d. Documento suscrito por la emprendedora en el que
manifieste que revisd la calidad, idoneidad, seguridad y buen funcionamiento del
inmueble. e. Fotocopia de la cédula de ciudadania de los arrendadores o su
representante. f. RUT de los arrendadores o sus representantes. g. Contrato de
arriendo y/o comodato. h. Cuando se requieran permisos y uso de concesion de
agua, la emprendedora deberd gestionar el trdmite mediante certificado expedido
por la entidad competente. i. En los casos de sana posesidn, se tendrd en cuenta lo
estipulado en el Cédigo Civil, en los articulos 762 en adelante, podra presentarse
una constancia expedida por la Alcaldia Municipal o la autoridad competente (debe
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contar con facultad legal previamente establecida), mediante la cual certifique la
sana y pacifica posesion del predio. El modelo de certificado debera contener: i)
Titulo que determina el Certificado de sana posesion, ii) Nombre de quien lo
suscribe, iii) Nombre e identificacidn del solicitante. vi) acreditacién de la posesién
mayor a cinco (5) afos, e) area del predio y descripcion de cabida y linderos, v) el
motivo por el cual se expide el certificado, vi) fecha de expedicién y por ultimo la
firma de quien lo suscribe. (Segun el instructivo de pagos vigente). CUMPLIDO

e Anexar la primera hoja del libro de Actas y del libro de Accionistas con la
informacién del registro en Camara de Comercio, en la actividad de Documentos
Legales.

e Anexar el libro de Accionista con la informacion del(la) accionista debidamente
diligenciada. CUMPLIDO

e Anexarlainformacion contable de los meses de marzo, marzo, mayoy junio de 2024
en la actividad de Contabilidad. CUMPLIDO

e Anexar la informacién contable de los meses de junio de 2024 en la actividad de
Contabilidad. CUMPLIDO

e Anexar documento con las politicas de medicidon contable de la empresa, en la
actividad de Contabilidad. CUMPLIDO

e Anexar la informacién tributaria del mes de los meses de marzo, marzo, mayo y
junio de 2024 y soporte de activacion del mecanismo de firma digital en la actividad
de Informacidn Tributaria. Anexar la informacion tributaria de los meses de marzo,
marzo, mayo y junio de 2024 en la actividad de Contabilidad. CUMPLIDO

e Anexar informe para la interventoria en Informes para el interventor. PENDIENTE
EL INFORME DE JUNIO, BIMESTRE JULIO — AGOSTO.

Avances en la empresa, se cuenta con los siguientes documentos:
REGISTRO MERCANTIL — RUT

USO DE SUELO

SITIO DE OPERACION

1. SEGUIMIENTO A INDICADORES DE GESTION

El acta de inicid 24 de junio de 2024, Se tiene aval del lugar de operaciones de la empresa
compras iniciales.

Los indicadores de gestidn son los siguientes:
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INDICADOR DE EMPLEO:
Se inicio los siguientes contratos con fecha de inicio:

Gerente: 01 de octubre de 2024
Mayordomo - Informador Turistico: el proyecto se encuentra
Contador: 01 de julio de 2024 inicio el contrato por prestacién de servicios.

Pendiente cumplimiento indicador de empleo de acuerdo con la puesta de marcha de la
empresa.

INDICADOR DE EJECUCION PRESUPUESTAL

Presupuesto Recomendado por Fondo Emprender: $92,000,000.00
Presupuesto Aprobado por Interventoria: $21,138,387.00
Presupuesto Disponible: $70,861,613.00

Ejecucion del indicador: 23%

cadigo Nombre Pago Cantidad Dinero
411513 | Mes 1 - Contador $600.000,00
412383 | Mes 1- MAQUINARIAY EQUIPO 2 $7.471.244,00
412418 | Mes 1- MAQUINARIAY EQUIPO 4 $5.688.014,00
Mes 4 - MARCA FACTURA ELECTRONICA Y ELEMENTOS
418014 | SEGURIDAD $1.195.128,00
418184 | Mes 3 - MAQUINARIAY EQUIPO 4 $534.000,00
417153 | Mes 2 - Contador $600.000,00
418110 | Mes 3 - EQUIPO DE OFICINA $2.520.001,00
421038 | Mes 3 - Contador $600.000,00
422127 | Mes 3-PUBLICIDAD $1.930.000,00

INDICADOR DE MERCADEO

Mercadeo y Publicidad: Se tiene proyectado las siguientes actividades de mercadeo:

Administracién Y Posicionamiento En Redes
Descuento Del 30% Por Cumpleafios Del Pasadia Rural
Jornadas Educativas

Avisos

Creacién De Pdaginas Empresariales En Redes
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Logo Y Folletos Para El Recorrido
Obsequios

Pendén

Obsequio De Pasadia
Participacién En Ferias

INDICADOR DE CONTRAPARTIDAS

Contrapartidas, se tiene una meta de 4 contrapartidas, pendientes por programacion:

Fecha Estado Radicado
11 de julio de 2024 Realizada | Pendiente certificaciéon
28 de agosto de 2024 Realizada | Pendiente certificacion

25 de septiembre de 2024 | Realizada | Pendiente certificacién

Se han realizado 75% contrapartidas pendientes certificado.
INDICADOR DE VENTAS Y PRODUCCION

La meta es de produccion. pasadia rural contacto agronatural 6453 recorrido natural por
dia por persona, pasadia educativa saberes ancestrales y agricolas 1224 grupo 20
estudiantes, precio por estudiante, alojamiento tipo camping 2452 alojamiento rural:
por persona y avistamiento de aves 1224 una persona por recorrido, con unas ventas: $
97.336.350.

Gestion de Produccidn y ventas, Se tiene proyectado iniciar ventasy produccidn, en el mes
diciembre de 2024:

Mes Cantidad Valor total
Diciembre

Enero

Febrero
Total

2. Revision de avance de plan operativo de actividades 89 al 99.
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89: APORTE SOCIAL DE LA EMPRESA

Pendiente realizar la emprendedora ya realizé contrato de arriendo y pendiente gestionar
pagos y el aporte en efectivo ya se realizé.

90: ACTAS SEGUIMIENTO TECNICO OPERATIVO

Mes 1: julio

Mes 2: agosto

Mes 3: septiembre

Mes 4: Octubre

91: INFORMES PARA EL INTERVENTOR:

Mes 1: Reporte informe bimensual mes de junio

Mes 3: Reporta informe bimensual julio — agosto

Mes 5: Reporte informe bimensual septiembre - octubre

92: CONTRATOS DE PRENDA:

De acuerdo con revision realizado de contrato de prenda se evidencia por mes la siguiente
informacion:

No se ha realizado ejecucidn presupuestal
La empresa ha subido la informacién de acuerdo con requerimientos de interventoria.
93: INFORMACION TRIBUTARIA:

Revisar los impuestos que sube el emprendedor(a), se debe subir la declaracién y el pago,
o cuando no se genere el impuesto el certificado del contador

MES DOCUMENTOS CARGADOS EN OBSERVACIONES
PLATAFORMA
MES 1 Certificado de la empresa Meses marzo, abril, mayo,
junio
MES 2 Certificado de la empresa Julio
MES 3 Certificado de la empresa Agosto
MES 4 Certificado de la empresa Septiembre

94: EVIDENCIA DE COMERCIALIZACION

La empresa ha realizado eventos de comercializacién.
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95: PUBLICIDAD DE LOGOS

La empresa ha realizado eventos de publicidad y mercadeo
96: EVIDENCIA DE EVENTOS DE MERCADEO

La empresa ha realizado eventos de publicidad y mercadeo
97: CONTRAPARTIDAS

Se tiene establecido un compromiso de 4 contrapartidas, donde a la fecha se han cumplido
con 3, en proceso de certificacion.

Fecha Estado Radicado
11 de julio de 2024 Realizada | Se realizd acta pendiente certificado
28 de agosto de 2024 Realizada | Se realizd acta pendiente certificado

25 de septiembre de 2024 | Realizada | Se realizé acta pendiente certificado

Se cumple al 75%. Se proyecta contrapartida para actividad del Tecnélogo de Guianza
Turistica Ficha: 2738091 para el mes de noviembre

98: CONTABILIDAD

Revisar la contabilidad de la empresa, si esta actualizada, recordar que se debe subir a la
plataforma en los primeros 15 dias del mes vencido

Revisar los documentos de estados financieros firmados, libros oficiales, conciliaciones
bancarias, extracto bancario.

Mes 1: Contabilidad mes de marzo, abril, mayo y junio

Mes 2: Contabilidad de julio

Mes 3: Contabilidad de Agosto

Mes 4: Contabilidad de Septiembre

99: DOCUMENTOS LEGALES: Se encuentra actualizado de acuerdo con el avance de la
empresa.

Registro, licencias y tramites

MES DOCUMENTOS OBSERVACIONES
Mes 1 Documento de Identificacion del | Subido el 27 de junio de
emprendedor en original. 2024

Documento privado de constitucion de
la empresa (Estatutos)
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Documento expedido por autoridad
competente que permita el desarrollo
dela Certificado de |libertad vy
tradicion del bien inmueble

Solicitud de inscripcién de la empresa
ante Industria y Comercio

contrato de cooperacién y anexo 5
Copia del Anexo 2 Pagaré y Anexo 3
Carta de instrucciones

Contrato de Garantia Mobiliaria
Certificado de Cdmara de Comercio de la
Empresa

RUT de la empresa

RUT del emprendedor el cual debe tener
la obligacién 22

Documento de apertura de la cuenta
bancaria de la empresa.

3. Ejecucion administrativa, legal y comercial de la empresa

INFORME DE COMPONENETE DE INNOVACION Y COMPONENETE AMBIENTAL.

REGISTRO DE MARCA.

4. Organizacion de Carpetas: se recomienda realizar y mantener actualizadas en fisica

la siguiente documentacion:

Informacidn de pagos realizados por fondo 100% de la informacién de los pagos en
original y firmados de acuerdo con el pago realizado y nimero ID.

Informacidn contable de la empresa: PyG, Balance, extracto bancario,libro menory
mayor

Informacidn tributaria de la empresa por cada mes, si no han generado ningun tipo
de impuesto la declaracién de la contadora.

Los informes de ventas y produccion: puede ser en formato magnético. Las ventas
deben estar soportadas con las respectivas facturas

contrato laborares con hojas de vidas y los respectivos soportes de afiliaciones y
pago de seguridad social

Documentos legales de la empresa, contrato de cooperaciéon empresarial, registro
mercantil, RUT, acta e constitucion, resolucion de facturacion, uso de suelo, libertad
y tradicidon del predio, mecanismo digital, afiliaciones de la empresa seguridad
social, permisos especiales,
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e informes bimensuales en forma magnética.
e informes en forma magnética de contrapartidas, mercado, y publicidad de logos

5. Fechas de avances y cohortes del afio 2024:

Fecha limite para cargar Fecha limite para cargar
AVANCES por parte de PAGOS por parte de
EMPRENDEDORES EMPRENDEDORES

15/01/2024 18/01/2024
15/02/2024 19/02/2024
15/03/2024 18/03/2024
15/04/2024 19/04/2024
15/05/2024 18/05/2024
17/06/2024 19/06/2024
15/07/2024 19/07/2024
15/08/2024 20/08/2024
16/09/2024 19/09/2024
15/10/2024 18/10/2024
15/11/2024 19/11/2024

9/12/2024 11/12/2024

CONCLUSIONES

Realizar el proceso de asesoria a la Emprendedora Angie Viviana Guzman Valderrama
Identificado con CC 1.023.949.962 de Bogot3, en el proceso de ejecucion de proyectos de
Fondo Emprender, FINCA AGROECOLOGICA VILLA CELESTE SAS ID - 84946

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS Y/O DECISIONES

ACTIVIDAD /DECISION FECHA RESPONSABLE FIRMA
Actualizacién de 13 de noviembre | Emprendedora .
plataforma de 2024 %1741%”:1&74
Asistencia presencial a 14 de noviembre | Orientadora Prexondya  TReda  Rwed
segunda visita de de 2024
interventoria

ASISTENTES
(Incorporar evidencias asistentes. Ver Instructivo)
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REGISTRO DE ASISTENCIA / DiA 25 DEL MES DE OCTUBRE DEL ANO 2024

OBJETIVO (S) ‘ REUNION DE ACOMPARAMIENTO PROCESO PUESTA EN MARCHA FONDO EMPRENDER

PLANTA OTRO DEPENDENCIA/ CORREO ELECTRONICO . AUTORIZA FIRMA O PARTICIPACION
No NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO CONTRATISTA ¢CUAL? EMPRESA TELEFONO/EXT. GRABACION VIRTUAL
1 Angie viviana Guzman 1.023.949.962 N /A N /A EMPRESA | RUTA ANDINA | ruta.andinabirds@gmail.c | 3203273588 N /A
Valderrama RIO BIRD SAS om e —~
/?7{,& NATL
A
2 Alexandra Mesa Rivera 65.632.171 N /A X SENA amesar@sena.edu.co 3144130392 N /A Alexpndva  Tesa  Rwerd

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccion de los datos
personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dard el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.
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